Studentische Hilfskraft (m/w/d) fiir Projektadministration im Labor fir Klinische
Neurotechnologie

Arbeitsort: Charité — Universitatsmedizin Berlin, Campus Mitte
Umfang: 10-20 Stunden pro Woche
Beginn: nach Vereinbarung

Uber uns

Das Labor fiir Klinische Neurotechnologie an der Charité besteht aus einem jungen
internationalen Team, welches Neurowissenschaften, Medizin, Informatik und
Ingenieurwissenschaften in innovativen Forschungsprojekten vereint. Aktuell suchen wir
eine studentische Hilfskraft, welche uns bei organisatorischen Prozessen unterstuitzt.

Wenn Du gerne Verantwortung Gibernimmst, Ablaufe strukturierst und Freude an
Kommunikation und Team-Koordination hast, bist Du bei uns richtig. Darliberhinaus hast du
die Moglichkeit tiefe Einblicke in den Forschungs- und Klinikalltag zu gewinnen, sowie in die
Forschungsthemengebiete, an denen wir arbeiten:

Besuche unsere Webseite, um Einblicke in unsere Forschung zu gewinnen:
https://www.clinical-neurotechnology.com/

Deine Aufgaben

¢ Unterstlitzung bei organisatorischen Prozessen im Forschungsbetrieb

¢ Planung und Koordination von internen Meetings und Veranstaltungen

e Pflege und Organisation von Dokumenten, Listen und Ablaufen

e Kommunikation mit zentralen Verwaltungseinheiten der Charité sowie externen
Partnern

e Unterstilitzung bei allgemeinen Office- und Projektmanagement-Aufgaben

Dein Profil

e Eingeschriebene:r Student:in (Bachelor oder Master), idealerweise in einem der
folgenden Bereiche:
o Gesundheitsmanagement, Public Health, Psychologie, Wirtschafts- oder
Sozialwissenschaften, Medizinische oder Biowissenschaften
o oder ein anderer Studiengang mit Interesse an Organisation und
Wissenschaftsmanagement
e Strukturierte, sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
e Freude an Organisation, Kommunikation und Teamarbeit
¢ Gute Deutsch- und Englischkenntnisse


https://www.clinical-neurotechnology.com/

e Interesse an der Forschungsumgebung einer medizinisch-technologischen
Einrichtung

Wir bieten

e Ein spannendes, interdisziplindres Umfeld zwischen Klinik, Forschung und
Technologie

e Einblicke in state-of-the-art neurowissenschaftliche Projekte

¢ Flexible Arbeitszeiten und Moglichkeit zu Homeoffice-Phasen

e Ein wertschatzendes, offenes Team und Raum, eigene Ideen einzubringen

o Perspektive auf langerfristige Zusammenarbeit

Bewerbung

Bitte sende Deine kurze Bewerbung (Lebenslauf + Motivationsschreiben) per E-Mail an
& elisabeth.pangratz@charite.de



